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cHlfONG I. NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh

1. Quy ch~ nay quy dinh nhtrng nguyen tic C(Jban v~ quan tri Cong ty d€ bao v~
quyen va IQ'iich hop phap cua c6 dong, thi~t I~p nhlrng chuan mire v~ hanh vi,
dao dire nghe nghiep cua cac thanh vien H9i d6ng quan tri, thanh vien Ban kiem
soat, Ban T6ng Giam d6c va ngiroi di~u hanh doanh nghiep khac cua Cong ty.

2. Truong hop phap luat chuyen nganh c6 quy dinh v~ quan tri cong ty khac voi
quy dinh tai Nghi dinh nay thi ap dung guy dinh cua phap lu~t chuyen nganh.

3. Nhtrng ll9i dung chua diroc guy dinh trong Quy ch~ nay hoac c6 SlJ mau thu~n
voi guy dinh phap luat, Di~u I~ Cong ty thi dircc di~u chinh boi nhirng guy dinh
cua phap lu~t, Di~u l~Cong ty, Lu~t Doanh nghi~p, Lu~t Chung khoan va cac
van ban huang d~n lien quan.

4. Quy ch~ nay duQ'c ap dl,mg trong m9i ph:;tm vi va dp d9 guim tri, di~u himh
ho:;ttd9ng cua Cong ty.

Di~u 2. Giai thich tir ngfr

1. Chu vi~t tit:

a. "Cong ty" ho~c "BIDIPHAR" la Cong ty C6 phful DuQ'c - Trang thi~t bi Y
t~ Binh Dinh;

b. "DHDCD" la D:;tih9i d6ng c6 dong Cong ty;

c. "HDQT' la H9i d6ng gUEmtri Cong ty;

d. "BKS" la Ban ki€m soM Cong ty;

e. "TGf)" la T6ng Giam d6c Cong ty.

2. Nhung ill ngu duai day duQ'Chi€u nhu sau:

a. "QuEmtri cong ty" la h~ th6ng cac nguyen tic, bao g6m:

- Tuan thti quy dinh hi~n hanh Cllaphap lu~t va Di~u l~ Cong ty;

- Dim bao C(Jdu quan tri hQ'PIy;

- Dam bao hi~u qua ho:;ttd9ng ctia HDQT, BKS;

- Dam bao guy~n IQ'ictia c6 dong va nhung nguai c6 lien guan;

- Dam bao d6i xu cong b~ng giua cac c6 dong;

- Cong khai minh b:;tchm9i ho:;ttd9ng clla cong ty.

b. "Cong ty d:;tichung" Ia cong ty c6 phful duQ'c guy dinh t?i khoan 1 Di~u 25
Lu~t Chung khoan;

c. "C6 dong Ian" Ia c6 dong duQ'c guy dinh t:;tikhoan 9 £)i~u 6 Lu~t Chung
khoan;

d. "Nguaj di~u hanh doanh nghi~p" la T6ng Giam d6c, Ph6 T6ng Giam d6c,
K~ toan truOng, va cac chuc danh guan Iy khac trong Cong ty duQ'c H9i
d6ng quan tri phe chu~n, C\l th€ bao g6m: Tnr6ng cae b¢ ph~n philing ban,
chi nhanh, dan vi tn,rc thu9C ho~c cac chuc danh quan Iy tuang dUO'I1g;
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e. "Thanh vien HQi d6ng quan tri d9C lap" (sau day goi la thanh vien dQc l~p)
la thanh vien ducc quy dinh tai khoan 2 Di~u 151 Luat Doanh nghiep;

f. "Nguoi phu trach quan tri cong ty" la nguoi co trach nhiem va quyen han
duoc quy dinh tai Di~u 18Nghi dinh 7112017!ND-CP;

g. "Nguoi co lien quan" la eli nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Di~u 4
Luat Doanh nghiep, khoan 34 Di~u 6 Luat Chung khoan.

3. Trong Quy ch€ nay, cac tham chieu toi met hoac mot s6 dieu khoan hoac van
ban phap luat se bao gom nhfrng sua d6i b6 sung hoac van ban thay th€ cac van
ban do.

CHUONG II. DM HOI DONG CO DONG
Di~u 3. Trinh tt,r, thu tuc tri~u t~p hop DHDCD

1. HDQT trieu t~p DHDCD thuong nien hoac DHDCD b~t thuong diroc trieu t~p
h9P thea cac tnrong hop duoc quy dinh tai Lu~t Doanh nghi~p va Di~u l~ Cong
ty. Trinh tv, thu Wc tri~u t~p cac cU9c h9P DHDCD thuang nien hoZic b~t
thuang phai duqc thvc hi~n dung thea quy dinh cua Di~u l~ Cong ty.

2. NgmJi tri~u DHDCD phai thvc hi~n nhung nhi~m V\l sau day:

a. L~p danh sach c6 dong co quy~n dg h9P;

b. Cung dp thong tin va giai quy€t khi€u n~i lien quan d€n danh sach c6
dong;

c. L~p chuang trinh va n9i dung CU9Ch9P;

d. ChuAn bi tai li~u cho cUQch9P;

e. Dg thao nghi quy€t cua DHDCD thea n9i dung dV ki€n cua cu9c h9P; danh
sach va

thong tin chi ti€t cua cac ung cu vien trong twang hgp b~u thanh vien
HDQT;

f. Xac dinh thai gian va dia di€m h9P;

g. Gu·i thong bao mai h9P d6n tung c6 dong co quy~n dVh9P thea quy dinh;

h. Cac cong vi~c khac ph\lc V\l CU9Ch9P

3. Thong bao v~ vi~c ch6t danh sach c6 dong co quy~n tham dVh9P DHDCD:

a. Cong ty thvc hi~n cong b6 thong tin v~ vi~c ch6t danh sach c6 dong co
q~y~n tham dV DHDCD t6i thi€u 20 ngay truac ngay dang kY cu6i cling.
Dong thai, bao cao va n9P tai li~u lien quan ngay dang ky cu6i cling tai
Trun~ tam luu kY Chung khoan Vi~t Nam, Sa Giao dich chung khoan, bao
cao Uy ban chUng khoan Nha nuac

b. Con~ ty thvc hi~n ch6t danh sach c6 dong du di~u ki~n tham gia va bi€u
quyet t~i d~i hQi trong yang 15 ngay truac ngay b~t d~u ti€n hanh DHDCD;
chuang trinh h9P, cac tai li~u thea quy dinh phli hqp vai lu~t phap va cac
quy dinh cua Cong ty . Vi~c l~p danh sach c6 dong dVa tren dfr li~u ma
Trung tam Luu kY Chung khoan Vi~t Nam cung c~p.
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4. Thong bao trieu t~p h9P DHDCD:

a. Thong bao h9P Dai hQi d6ng c6 dong duoc giri cho titt ca cac c6 dong bang
phuong thirc bao dam, d6ng thai cong b6 tren phuong tien thong tin dien tu
(website) cua Cong ty va cua -Oyban clnrng khoan Nha nuoc, Sa giao dich
chirng khoan v~ viec h9P DHf)CD, trong do neu r5 dirong d~n ("link") d~n
toan bQ tai lieu h9P, bao gom: thonf£ bao moi h9P, chuong trinh h9f ~a cac
tai lieu su dung trong cuoc h9P, mau chi dinh dai dien thea uy quyen dir
h9P, chuong trinh h9P, phieu bieu quyet, danh sach va thong tin chi ti~t cua
cac irng cir vien (neu dil xac dinh duoc) trong tnrong hop b~u thanh vien
HDQT; va dir thao nghi quyet d6i voi tirng van d~ trong chuong trinh h9p.

b. Thong bao h9P phai duqc gui ch~m nhitt 10 ngay truac ngay h9P DHDCD,
(tinh ill ngay rna thong bao duqc gui d~n ho~c chuy~n di mQt cach hqp l~,
duqc tra cuac phi ho~c duqc b6 van hom thu).

Di~u 4. Cach thrrc dang kY tham d" DHDCD

1. C6 dong c6 th~ xac nh~n vi~c tharn dV DHDCD thea cach thuc sau: Gui giity
xac nh~n tharn dv DHDCD (theo rn~u dinh kern trong Thong bao rnai h9P ho~c
lity tren website Cong ty) thong qua cac hinh thuc gui thu di~n tu (email) ho~c
fax ho~c gui qua duang buu di~n trong thai h~n duqc neu t~i thong pao mai
h9p.

2. N~u c6 dong khong th~ tham dV DHDCD thi c6 th~ uy quy~n cho ngtl'ai khac
tharn dV. Vi~c uy quy~n cho nguai d~i di~n tharn dVDHDCD phai l~p thanh van
ban thea rn~u cua Cong ty (dinh kern thea Thong bao rnai h9P ho~c lity tren
webstie cua Cong ty). Nguai duqc uy quy~n dv h9P phai nQPvan ban uy quy~n
(ban g6c) cho Cong ty truac khi van tharn dv DHDCD.

3. Vao ngay t6 chuc DHDCD, Cong,ty phai thv~ hi~n thu t\lC ,dang ky c61dong va
phai thvc hi~n vi~c dang kY cho den khi cac co dong c6 quyen dVh9P dil c6 m~t
dang kY h~t.

4. C6 dong ho~c d~i di~n uy quy~n d~n dVDHDCD mUQnc6 quy~n dang kY ngay
va sau d6 c6 quy~n tharn gia va bi~u quy~t ngay t~i D~i hQi. Chu t9a khong c6
trach nhi~m dUng d~i hQi d~ cho c6 dong d~n mUQndang ky va hi~u Ivc cua cac
dqt bi~u quy~t dil ti~n hanh truac khi c6 dong d~n mUQIltham dV se khong bi
anh huang.

Di~u 5. Cach thrrc bi~u quy~t, ki~m phi~u

1. Cach thlic biSu quy~t

a. Khi ti~n hanh dang kY c6 dong, Cong ty citp cho tung c6 dong ho~c d~i di~n
duqc uy quy~n c6 quy~n biSu quy~t mQt the bi~u quy~t, tren ?6 ghi ~6 dar!g
kY, h9 va ten cua c6 dong, h9 va ten d~i di~n duqc uy quyen va so phieu
biSu quy~t cua c6 dong d6.

b. Khi ti€n hanh biSu quy~t t~i d~i hQi, s6 the tan thanh nghi quy~t duqc thu
truac, s6 the khong tan thimh nghi quy€t duqc thu sau, cu6i cung d€m t6ng
s6 phi~u tan thanh hay phan d?i d~ quy~t dinh. T6ng s6 phi~u ,tan ,thanh,
khong tan thanh, ~~ng c6 y ki~n ho~c .kh?ng h9p l~ t~eo tUng va~ Ide d~q~
Chu t9a (ho~c ngum duqc Chu tQa ChI dlnh) thong bao ngay truO'c khl be
rn~c cUQch9p.
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c. C6 dong hoac dai dien diroc uy quyen ,d~n sau khi cuoc ~OP da, khai mac co
quyen dang ky ngay va sau do co quyen tham gia va bieu quyet tai dai hoi.
Chu toa khong co trach nhiem dung dai hQi d€ cho c6 dong d~n ~nuQnda~g
ky va hieu hrc cua cac dot bieu quyet da tien hanh truce khi co dong den
muon tham du khong bi anh huang.

d. B~ tao thuan loi cho c6 dong, Cong ty co th€ su dung cac chuo:ng trinh,
phan mem may tinh, dich vu cong nghe thong tin trong viec bieu quyet,
Viec thuc hien se duoc Cong ty huang dful cu th€ khi ap dung cac hinh thirc
nay.

2. Cach thirc kiem phieu: BlIDCB b~u Ban kiem phieu theo d~ nghi cua Chu toa
cuoc hOp d€ thgc hi~n vi~c ki€m phi~u.

3. Thong bao k~t qua ki€m phi~u:

a. Ban Ki€m phi~u se t~p hqp sf:,phi~u bi€u quy~t tan thanh, khong tan thanh,
khong co y ki~n va bao cao k~t qua ki€m phi~u cho Chu toa Bf,\ihQi d€ cong
bf:, wac khi b~ mf,\ccUQchop;

b. K~t qua ki~m phi~u phai dugc l~p thanh bien ban va co d~y du chii' kY xac
nh~n cua cac thanh vien Ban ki€m phi~u.

Di~u 6. Bien ban hQp DHDCD

1. Chu toa cu mQtho~c nhi~u nguai la thu kY l~p bien ban hop BHE>CB.

2. CUQchop Df,\ihQi d6ng c6 dong, HQi d6ng quan tri phai dugc ghi bien ban va
co th€ ghi am ho~c ghi va luu gift duai hlnh thuc di~n ill khac. Bien ban phai
l~p b~ng ti~ng Vi~t, co th€ l~p them b~ng ti~ng Anh va co cac nQi dung chu y~u
sau day:

a. Ten, dia chi tr\l sa chinh, rna sf:,doanh nghi~p;

b. Thai gian va dia di~m hop Bf,\ihQi d6ng c6 dong;

c. Chuang trinh hOp va nQi dung cUQchOp;

d. Ho, ten chu toa va thu kY;
e. Tom t~t di~n bi~n cUQchOp va cac y ki~n philt bi~u tf,\icUQchop Bf,\ihQi

d6ng c6 dong v~ tUng vdn d~ trong chuang trinh hOp;

f. T6ng s6 phi~u bi€u quy~t df:,ivai timg v<ind~ bi~u quy~t, trong do ghi ro
phuang thuc bi~u quy~t, t6ng sf:, phi~u hqp l~, khong hgp 1~, tan thanh,
khong tan thanh va khong co y ki~n; tY l~ tuang (eng tren t6ng sf:,phi~u bi~u
quy~t cua c6 dong d\l' hOp;

g. Cac v§n d~ da dugc thong qua va ty 1~bi€u quy~t thong qua tuang ung;

h. Chft kY cua chu toa va thu kY.
Bien ban dugc l~p b~g ti~ng Vi~t va tieng Anh d~u co hi~u Igc phap ly nhu

nhau. Truang hgp co sg khac nhau v~ nQi dung bien bim ti~ng Vi~t va ti~ng Anh thi
nQidung trong bien ban ti~ng Vi~t co hi~u 19c ap d\lng.

2. Bien ban hop Bf,\ihQi d6ng c6 dong:

a. Phai I~p xong va thong qua truac khi b~ mf,\CcUQchOp;
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b. Chu toa va thu kY phai lien doi chiu trach nhiem v~ tinh trung thirc va chinh
xac cua noi dung bien ban hop;

c. Bien ban hop, Nghi quyet cua DlIDCD phai diroc cong b6 tren trang thong
tin di~n ill cua Cong ty trong thai han 24 gio k~ tir khi thong qua.

3. Bien ban hop Dai hoi d6ng c6 dong duoc coi la b~g chirng xac thirc v~ nhimg
cong viec da duoc ti~n hanh tai cuoc hop Dai hOi d6ng c6 dong tnr khi c6 y
kien phan d6i v~ noi dung bien ban duoc dua ra thea dung thu tuc quy dinh
trong vong 10 ngay k~ tir khi giri bien ban.

4. Bien ban hop Dai hoi d6ng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang Icy du hop
kern chtr ky cua c6 dong, van ban uy quyen tharn du hop va tai lieu c6 lien quan
phai diroc luu gift tai tru sa chinh cua Cong ty.

Di~u 7. Trinh t1)',tho tl}c I§y y ki~n DHDCD b~ng van ban

1. HDQT c6 quy~n l~y y ki~n c6 dong b~ng van ban d~ thong qua quy~t dinh cua
D~i hQi d6ng c6 dong bit cu !tic nao n~u xet th~y C§n thi~t vi lQ'iich cua Cong
ty. Vi~c l~y y ki~n c6 dong b~ng van ban bao g6rn cac vin d~ quy dinh t~i
khoan 2 Di~u 143 Lu~t doanh nghi~p.

2. HOi d6ng quan tri phai chufin bi phi~u l~y y ki~n, dlJ thao nghl quy~t D~i hQi
d6ng c6 dong va cac tM li~u giai trinh dlJ thao nghi quy~t. HQi d6ng quan tri
phai dam bao gui, cong b6 tai li~u cho cac c6 dong trong rnQt thai gian hQ'Ply
d~ xern xet bi~u quy~t va phai gui ch~rn nh~t 10 ngay tru6c ngay h~t h~n nh~n
phi~u l~y y ki~n.

3. Cong b6 thong tin lien quan d~n ngay dang ky cU6i cimg thl,rChi~n quy~n l~y y
ki~n bkg van ban (ch6t danh sach c6 dong)

Ch~rn nh~t 10 ngay tru6c ngay dang kY cu6i cling, Cong ty thlJc hi~n bao cao
va nop d~y du cac tai li~u la can cu phap ly lien quan d€n ngay dang kY cU6i
cling thlJc hi~n quy~n cho c6 dong hi~n hfru t6i Trung Him Luu kY ChUng khoan
Vi~t Narn. Sa Giao dich chUng khoan, bao cao Uy ban chUng khoan Nha nu6c,
d6ng thai thlJc hi~n cong b6 thong tin.

4. Phi~u l~y y ki~n phai c6 cac nQi dung chu y€u sau day:

a. Ten, dia chi tr\l sa chinh, rna s6 doanh nghi~p;

b. M\lc dich l~y y ki€n;

c. H<), ten, dia chi thuemg tru, qu6c tich, s6 The can cu6e eong dan, s6 Gi~y
chung rninh nhan dan, HQ ehi~u holite chung thlJc ca nhan hQ'pphap khae
cua e6 dong la ea nhan; ten, rna s6 doanh nghi~p holite s6 quy~t ditlh thanh
l~p, dia chi tr\l sa chinh cua e6 dong l.at6 chuc holiteho, ten, dia chi thuang
tru, qu6c tich, s6 The can cu6e cong dan, Gi~y chung rninh nhan dan, HQ
chi~u holitc chung thlJc ca nhan hQ'Pphap khac cua d~i di~n thea uy quy~n
cua c6 dong la t6 chuc; s6 lugng c6 ph~ cua tung lo~i va s6 phi~u bi~u
quy~t cua c6 dong;

d. V~n d~ c~n l~y y ki~n d~ thong qua quy€t dinh;

e. Phuong an bi~u quy~t bao g6rn tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
ki€n d6i v6i rung v~n d~ l~y Y ki€n;

f. Thai h~n phai gui v~ Cong ty phi~u l~y y ki~n da dUQ'etra lai;
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g. HQ, ten, chir ky cua Chu tich HQi d6ng quan tri va nguoi dai dien thea phap
luat cua Cong ty.

5. Phieu 1fiy y kien da ducc tra loi phai c6 chtr ky cua c6 dong la ca n,han, cua
nguoi dai dien thea uy quyen hoac nguoi dai dien thea phap lu~t cua co dong la
t6 chuc.

6. Phi~u lfiy y kien giri v~ Cong ty thea cac hinh thirc sau:

a. Giri thir: Phi~u lfiy y ki~n gui v~ Cong ty phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khong ai diroc quyen rna tnroc khi kiem phieu;

b. Giri fax hoac thir dien til: Phieu 1fiyy ki~n gui v~ Cong ty qua fax hoac thir
dien nr phai duoc gitr bi mat d~n thai diem kiSrn phi~u.

7. Phi~u lfiy y ki~n gui v~ Cong ty phai duQ'c dung trong phong bi dan kin va
khong ai dUQ'cquy~n rna tru6c khi kiSrn phi~u. Cac phi~u 1fiyy ki~n Cong ty
nh~n duQ'c sau thai h~n da xac dinh t~i nQi dung phi~u lfiy y ki~n ho~c da:bi rna
trong truemg hQ'pgui thu ho~c bi ti~t 1Qtrong truemg hgp gui fax, thu di~n tu 1a
khong hgp l~. Phi~u lfiy y ki~n khong duQ'c gui v~ duQ'c coi 1a phi~u khong
tharn gia biSu quy~t.

8. HDQT kiSrn phi~u va l~p bien ban kiSrn phi~u du6i S\I chung ki~n cua BKS
ho~c cua c6 dong khong phai la nguai di~u hanh doanh nghi~p. Bien ban kiSrn
phi~u phai c6 cac nQi dung chu y~u sau day:

a. Ten, dia chi trv sa chinh, s6, rna s6 doanh nghi~p;

b. Mvc dich va cac vfin d~ cin lfiy y ki~n dS thong qua quy~t dinh;

c. S6 c6 dong v6i t6ng s6 phi~u biSu quy~t da: tharn gia biSu quy~t, trong d6
phan bi~t s6 phi~u biSu quy~t hgp 1~ va s6 biSu quy~t khong hQ'p 1~va
phucmg thuc gui phi~u biSu quy~t, kern thea phV Ivc danh sach c6 dong
tharn gia biSu quy~t;

d. T6ng s6 phi~u tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki~n d6i v6i tlmg
v§.nd~;

e. Cac vfin d~ da:dUQ'cthong qua;

f. HQ, ten, chfr kY cua Chu tich HDQT, nguai d~i di~n thea phap lu~t cua
Cong ty, nguai kiSrn phi~u va nguai giarn sat ki~rn phi~u.

Cac thanh vien HQi d6ng quan tf!, nguai ki~rn phi~u va nguai giarn sat ki~rn
phi~u phai lien d6i chiu trach nhi~rn v~ tinh trung th\Ic, chinh xac cua bien ban
ki~rn phi~u; lien d6i chiu trach nhi~rn v~ cac thi~t h~i phat sinh ill cac quy€t
dinh duQ'c thong qua do ki~rn phi~u khong trung thvc, khong chinh xac.

9. Nghi quy~t, bien ban kiSrn phi€u phai duqc cong b6 thong tin tren trang thong
tin di~n tu Cong ty, Uy ban chung khoan Nha nu6c, Sa Giao dich chung khoan
trong thai h~n 24h k~ tiI khi thong qua nghi quy~t cua DHDCD. Vi~c gui bien
ban ki~rn phi€u dUQ'cdang tai tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty trong
yang 24h, kS illthai di~rn k~t thuc ki~rn phi€u.

1O.Phi~u 1fiyy ki~n da:duQ'c tra 1ai, bien ban ki~rn phi~u, nghi quy~t da:duQ'cthong
qua va Uti li~u c6 lien quan gui kern thea phi~u 1fiyy ki~n d~u phai duQ'c1uu gifr
t~i trv sa chinh cua Cong ty.

8



11. Nghi quyet diroc thong qua thea hinh thuc Ifry y kien c6 dong bing van ban
phai diroc s6 c6 dong dai dien it nhat 51% t6ng s6 c6 phan c6 quyen bieu quyet
c~frp thuan va c6 gia tri nhu quyet dinh duoc thong qua tai cuoc h9P Dai hoi
dong co dong.

Di~u 8. Thong bao Ngh] quy~t DHDCD ra cong chung

Cong ty c6 trach nhiem thong bao nghi quyet cua DHDCD ra cong chung thea quy
dinh cua Uy ban chimg khoan Nha mroc, S6 Giao dich chimg khoan va quy dinh
cua phap luat.

Di~u 9. Cach thirc phan dAi quyet dinh cua DHDCD

1. C6 dong bieu quyet phan d6i nghi quyet v~ viec t6 chirc lai cong ty hoac thay
d6i quyen, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Di~u l~ cong ty c6 quyen yeu cAu
cong ty mua l~i c6 phAn cua minh. Yeu cAuphai bing van ban, trong d6 neu r5
ten, dia chi cua c6 dong, s6 lUQ'ngc6 phArrtUng lo~i, gia dV dinh ban, Iy do yeu
cAucong ty mua I~i. Yeu cAuphai duQ'cglii d~n cong ty trong thai h~n 10 ngay,
k~ tir ngay DHDCD thong qua nghi quy~t v~ cac vfrn d~ quy dinh t~i khoan nay.

2. Cong ty phai mua l~i c6 phAn thea yeu cAu cua c6 dong quy dinh t~i khoan 1
Di~u nay v6i gia thi truang hoi;ic gia dUQ'ctinh thea nguyen t~c quy dinh t~i
Di~u 1~cong ty trong thai h~n 90 ngay, k~ ru ngay nh~ duQ'Cyeu c~u. Truang
hqp khong thea thu~ duQ'cv~ gia thi cac ben c6 th~ yeu cAum(>tt6 chuc th~m
diM gia chuyen nghi~p diM gia. Cong ty gi6i thi~u it nhfrt 03 t6 chuc th~m
dinh gia chuyen nghi~p d~ c6 dong Iva Ch9n va h,ra ch9n d6 Ia quy~t dinh cu6i
cung.

CHUONG III. HQI DONG QuAN TRJ
Di~u 10. Tieu chu§n thanh vien HDQT

Thanh vien IIDQT phai c6 cac tieu chu~n va di~u ki~n sau day:

1. C6 nang Ivc hanh vi dan Sl,l' dAydu, khong thu(>cd6i tuqng khong dUQ'cquan ly
doanh nghi~p thea quy diM t~i khoan 2 Di~u 18 cua Lu~t Doanh nghi~p;

2. C6 trinh d(>chuyen mon, kinh nghi~m trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
khong nhfrt thi~t phai la c6 dong cua Cong ty, tru truang hqp Di~u 1~Cong ty
quy dinh khac.

3. Thanh vien HDQT Cong ty c6 th~ d6ng thai la thanh vien HDQT cua cong ty
khac.

Di~u 11. Cach thu'c d~ crr, u'ng crr thimh vien HDQT
1. C6 dong hoi;icnh6m c6 dong dap ung eae di~u ki~n thea quy dinh cua Di~u 1~

Cong ty va quy dinh phap lu~t e6 quy~n g(>p s6 quy~n bi€u quy~t eua tUng
nguai l~i v6i nhau d~ d~ ClI,(rng ClIeae t'rng vien thanh vien HDQT.

2. Truang hQ'p s6 luQ'ng cac t'rng vien thanh vien IIDQT thong qua d~ eli va ung
eli v~n khong du s6 luqng e~ thiSt, HDQT duong nhi~m e6 th€ d~ eli them (mg
vien hoae t6 eh(re d~ cli thea ea eh~ HDQT d~ xufrt. Ca eh~ d~ eli hay eaeh th(rc
HDQT (luang nhi~m d~ eli ung vien HDQT phai dUQ'econg b6 r5 rang va dUQ'e
DHDCD thong qua tru6e khi ti~n hanh d~ eu.
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3. Truong hop da xac dinh diroc truce irng vien, thong tin li~n qu~n d~n cac img
vien HQi d6ng quan tri duoc dua vao tai lieu hop Dai hoi dong co dong v,acon~
b6 t6i thieu rmroi (10) ngay truce ngay khai mac cuoc hQP Dai hQi dong co
dong tren trang thong tin dien tir cua Cong ty d~ c6 dong c6 th~ tim hieu v€ c~c
irng vien nay truce khi bo phieu. Ung vien HQi d6ng quan tri phai c6 cam ket
bang van ban v€ tinh trung thuc, chinh xac va hop 1ycua cac thong tin ca nh~n
duoc cong b6 va phai cam k~t thuc hien nhiem vu mot each tru~g thirc neu
duoc b§.u lam thanh vien HQi dong quan trio Thong tin lien quan den irng vien
HQi d6ng quan tri duoc cong b6 bao g6m cac nQi dung t6i thi~u sau day:

a. HQten, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dQhQc vfrn;

C. Trinh dQchuyen man;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty rna ung vien dang nim giu chuc VI) thanh vien HQi d6ng quan tri
va cac chuc danh quan ly khac;

f. Bao cao danh gia v€ d6ng g6p cua Ung vien cho Cong ty, trong truOng hgp
ung vien d6 hi~n dang la thanh vien HQi d6ng quan tri cua Cong ty;

g. Cac 1Q'ifch c6 lien quan tai Cong ty (n~u c6);

h. HQ, ten cua c6 dong ho~c nh6m c6 dong d€ cir ung vien d6 (n~u c6);

i. Cac thong tin khac (n~u c6).

Di~u 12. each thuc bAu thimh vien HDQT

Vi~c bi~u quy~t b§.u thanh vien HDQT phai thvc hi~n thea phuong thuc b§.u d6n
phi~u, thea d6 m6i c6 dong c6 t6ng s6 phi~u bi€u quy~t tuong ung vai t6ng s6 c6 ph§.n
sa huu nhan v6i s6 thanh vien duQ'cb§.ucua HDQT va c6 dong c6 quy€n d6n h~t ho~c
mQt ph§.n t6ng s6 phi~u b§.u cua mlnh cho mQt ho~c mQt s6 Ung cir vien. Nguai trung
cir thanh vien HDQT duQ'Cxac dinh thea s6 phi~u b§.utinh tir cao xu6ng thfrp, bit d§.u
tir ung Cll'vien c6 s6 phi~u b§.u cao nhfrt cho d~n khi du s6 thanh vien quy dinh t?i
Di€u l~ Cong ty. Truang hgp c6 02 ung Cll'vien tra len d?t cung s6 phi~u b§.u nhu
nhau cho thanh vien cu6i cung cua HDQT thi se ti~n hanh b§.u1?i trong s6 cac ung cir
vien c6 s6 phi~u b§.ungang nhau ho~c Iva chQn thea tieu chi quy che b§.uCllho~c Di€u
1~Cong ty.

Di~u 13. Mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien HDQT

Thanh vien HDQT khong con tu cach thanh vien HDQT trong cac truang hgp sau:

1. Thanh vien d6 khong du tu cach lam thanh vien HQi d6ng quan tri thea quy
dinh cua Lu~t Doanh nghi~p ho~c bi lu~t phap cfrm khong dUQ'clam thanh vien
HQi d6ng quan tri;

2 Th' h "A d' ~.d h~ ... ? • , , t. ." ? A. _ _an__vlen _0 gm on ~ang van ban xm ttTchuc den tr\l sa chmh cua Cong ty;

3. Thanh vien d6 bi r6i IO?lltam th§.nva thanh vien khac cua HQi d6ng quan tri c6
nhung b~ng chung chuyen man chung to nguai d6 khong con nang Ivc hanh vi;

4. Thanh vien d6 khong tham dVcac cUQchQPcua HQi d6ng quan tri lien wc trong
vong sau (06) thang, trir trm'mg hop bfrt kha khang;

10



5. Thanh vien d6 bi bai nhiem thea quyet dinh cua DHDCD;

6. C~mgcip thong tin ca nhan sai khi gui cho Cong ty voi tu each la irng vien Hoi
dong quan tri;

7. Cac tnrong hop khac thea quy dinh cua phap lu~t va Di€u l~ Cong ty.

f)i~u 14. Thong bao v~ bAu, mi~n nhiem, hili nhi~m thanh vien Hf)QT

Viec b~u, mi~n nhiern, bai nhiem thanh vien lIDQT phai dUQ'Ccong b6 thong tin thea
quy dinh cua phap lu~t v~ chirng khoan va thi tnrong chirng khoan,

f)i~u 15. Trinh t\l', tho O}C ta clnrc hop Hl>QT

1. HI?QT t6 chirc hQP thea dung trinh 1\1diroc quy dinh tai Luat doanh nghiep va
Dieu l~Cong ty.

2. Chu tich HDQT chiu trach nhiem trieu t~p cac cuoc hQP HDQT, chuan bi
chuang trinh nghi SlJ, thai gian va dia di~m hop. Trong tnrong hop c~n thi~t,
Chu tich HDQT c6 th~ uy quy€n cho thanh vien HDQT khac thlJC hi~n trach
nhi~m mly va chiu trach nhi~m v€ vi~c uy quy~n d6.

3. Truang hqp Chu tich HDQT khong chip nh~n tri~u t~p hQP HDQT bit thuang
thea quy dinh tlili khoan 4 Di€u 153 Lu~t Doanh nghi~p, thi Chu tich HDQT
phai chiu trach nhi~m v~ nhfrng thi~t hlilixay ra d6i vai Cong ty. Nguaj d€ nghi
t6 chuc cu<)chQP bit thuang c6 quy€n thay th~ HDQT tri~u t~p hop HDQT bit
thu<'mg.

4. Vi~c t6 chuc hQP HDQT, chuang trinh hOp, thai gian, dia di~m va cac tai li~u
lien quan phai duQ'c thong bao truac cho thanh vien HDQT thea dung thai hliln
quy dinh cua phap lu~t va Di~u l~ Cong ty.

5. Bien ban hop HDQT phai duQ'c l~p chi ti~t va d~y du cac n<)i dung thea quy
dinh cua phap lu~t. Bien ban hQPHDQT phai duQ'c luu giu thea quy dinh cua
phap lu~t va Di~u 1~Cong ty.

f)i~u 16. f)i~u ki~n ti~n hanh cUQc hQp Hf)QT

1. Cac cu<)chop cua H<)id6ng quan tri chi duQ'c ti~n hfmh cac quy~t dinh khi c6 it
nhit ba ph~n tu (3/4) s6 thimh vien H<)i d6ng quan tri c6 m~t tfl,l'Ctj~p ho~c
thong qua nguaj dlilidi~n (nguiri duQ'c uy quy~n) n~u duQ'c da s6 thanh vien H<)i
d6ng qUlintri chip thu~n;

Truang hQ'pkhong du s6 thanh vien dlJ hop thea quy dinh, cu<)chOp phai dUQ'c
tri~u t~p l~n thu hai trong thai hliln07 ngay k~ tu ngay dlJ dinh hop l~n thu nhit.
Cu<)chQp tri~u t~p lliliduQ'c ti~n hanh n~u c6 hem m<)tnua (1/2) s6 thfmh vien
H<)id6ng quan tri dlJ hOp·

2. HQP tren di~n thOliliho~c cac hinh thuc khac. Cu<)c hOp cua HDQT c6 th~ t6
chilc thea hinh thuc h<)inghi trl,l'Ctuy~n giua cac thanh vien cua HDQT khi tftt
ca ho~c m<)t s6 thanh vien dang a nhung dia di~m khac nhau vai di~u ki~n la
m6i thanh vien tham gia hop d~u c6 th~:

- Nghe rung thanh vien HDQT khac Cling tham gia phat bi~u trong cu<)c
hQP;

- Nguaj d6 c6 th~ phM bi~u vai tit ca cac thanh vien tham d\l' khac m<)t
cach d6ng thai.

11



Viec thao luan gitra cac thanh vien co th~ thirc hien mot each true ti~p qua di~n
thoaihoac bang phirong tien thong tin lien lac khac hoac la k~t hop t~t ca nhtrng
phuongthirc nay. Thanh vien HDQT tham gia cuoc hQPnhir vay duoc coi la "co
mat" tai cUQchQPdo. Dia diem cuoc hQP duoc t6 chirc thea quy dinh nay la dia
diem rna co dong nhat thanh vien HDQT hoac la dia diem co mat Chu toa cuoc
hop.

Di~u 17. Cach tlnrc bi~u quy~t va thong qua ngh] quyet ciia HDQT

1. M6i thanh vien HDQT hoac nguoi diroc uy quyen true tiep co mat tai cuoc hQP
HDQT se co mot phieu bi~u quyet, HDQT thong qua cac quyet dinh va ra nghi
quyet tren co sa y kien tan thanh cua da s6 thanh vien HQi d6ng quan tri co m?t
(tren 50%). Truang hQ'ps6 phi~u tan thanh va phan d6i ngang b~ng nhau, phi~u
bi~u quy~t cua Chu tich HDQT 1aphi€u quy€t dinh.

2. Cac quy~t dinh duQ'cthong qua trong mQt cUQch9P qua di~n tho~i dUQ'ct6 chilc
va ti~n hanh mQt cach hqp thuc, co hi~u 1vc ngay khi k~t thuc cUQchQPnhung
phai duQ'c kh~ng dinh b~ng cac chfr kY trong bien ban cua t~t ca thanh vien HQi
d6ng quan tri tham dv cUQchQPnay.

3. Nghi quy~t thea hinh thuc l~y y ki~n b~ng van ban duQ'c thong qua tren cO'sa y
ki~n tan thanh cua da s6 thanh vien HDQT co quy~n bi~u quy~t. Nghi quy~t nay
co hi~u 1vc va gia tri nhu nghi quy~t duQ'c cac thanh vien HDQT thong qua t~i
cac cUQchQPduQ'c tri~u t~p.

Di~u 18. Bien ban hQp va ngbj quy~t ciia HDQT

1. Chu tich HDQT co trach nhi~m gui bien ban h9P HDQT cho cac thanh vien va
bien ban do 1a b~ng chung xac thl,l'cv~ cong vi~c da duQ'c ti~n hanh trong cac
cUQchQP do tril khi co y ki~n phan d6i v~ nQi dung bien ban trong thai h~n 10
ngay k€ til khi chuy€n di. Bien ban h9P HDQT duQ'c l~p b~ng ti~ng Vi~t va co
chfr kY cua Chli t9a va ngmJi ghi bien ban.

2. Cong ty c6 trach nhi~m cong b6 thong tin nghi quy~t cua HDQT thea quy dinh
cua Uy ban chung kho{m nha nuac, Sa Giao dich chUng khoan va quy dinh cua
phap lu~t.

-Di~u 19. Cae ti~u ban tn_I'CthuQc HQi dAng quan trj

1. HDQT c6 th€ thanh l~p cac ti€u ban h6 trQ'ho~t dQng cua HDQT. Thanh vien
cua ti€u ban c6 th~ g6m mQt ho?c nhi~u thanh vien cua HDQT va mQt ho~c
nhi~u thanh vien ben ngoai thea quy~t dinh cua HDQT.

2. HDQT quy dinh chi ti~t v~ vi~c thanh l~p ti€u ban, trach nhi~m cua timg ti~u
ban, trach nhi~m cua thanh vien cua ti~u ban ho?c trach nhi~m cua thanh vien
HDQT dQc l~p duQ'cb6 nhi~m lam Truang ti~u ban.

3. Vi~c thl,l'cthi quy~t dinh cua HDQT, ho?c cua ti€u ban trl,l'CthuQc HDQT, ho?c
cua nguai c6 tu cach thanh vien ti~u ban HDQT phai phil hqp vai cac quy dinh
phap 1u~thi~n hAnh va quy dinh t~i Di~u l~ C6ng ty.

Di~u 20. ThU' ky Cong ty lam nhi~m VI)phI) trach qUaD trj CODg ty

1. Hpq_T b6 nhi~m 01 Thu kY Cong ty lam nhi~m Vl}phl} trach quan tri Cong ty
de h6 trQ' ho~t dQng quan tri Cong ty duQ'c ti~n hanh mQt cach co hi~u qua.
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Nhiernky cua Thu ky lam nhiem vu phu trach quan tri Cong ty do HDQT quyet
dinh, toi da la 05 nam.

2. Thir kY Cong ty lam nhiem vu phu trach quan tri Cong ty phai la ngiroi c6 hieu
bi€t v€ phap luat, khong diroc d6ng thai him viec cho cong ty kiem toan d9C lap
dang thuc hien kiem toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

3. Thir ky Cong ty la nhiem vu phu trach quan tri Cong ty c6 quyen va nghia vu
sau:

a. Tu vfuI HDQT trong viec t6 chirc hop DlIDCD thea quy dinh va cac cong
viec lien quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. ChuAn bi cac cuoc hop HDQT, BKS va DHDCD thea yeu cfru cua HDQT
boac BKS;

c. Tu vfuI v€ thu tuc cua cac CU9Chop;

d. Tham dlJ cac cU9Chop;

e. Tu v§n thll t\lC l~p cac nghi quy€t Clla HDQT phu hqp vai quy dinh clla
phap lu~t;

f. Cung c§p cac thong tin tai chinh, bim sao bien ban hop HDQT va cac thong
tin khac cho thanh vien CllaHDQT;

g. Giam sat va bao cao lIDQT v€ hO<:1td9ng cong b5 thong tin CllaCong ty;

h. Bao m~t thong tin thea cac quy dinh clla phap lu~t va Di€u l~ Cong ty;

1. Cac quy€n va nghla V\l khac t<:1ikhoi'm 5 Di€u 152 Lu~t Doanh nghi~p.

4. HDQT c6 the bili nhi~m Thu kY Cong ty lam nhi~m V\l ph\! tnich quan ltd Cong
ty khi cfrn nhung khong trai vai cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh v€ lao d9ng.

5. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m Thu kY Cong ty lam nhi~m V\l ph\l trach quan
trt Cong ty thlJc hi~n thea quy dinh phap lu~t.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT
Bi~u 21. Tieu chu§n thanh vien BKS

1. Thanh vien BKS C6ng ty phai la k~ toan vien ho~c ki€m toan vien va dap (rng
cac tieu chuk va di€u ki~n thea quy dinh t<:1ikhoan 1 Di€u 164 Lu~t doanh
nghi~p; khong nh§t thi€t phai la c6 dong Cong ty.

2. Thanh vien BKS Cong ty khong duQ'c lam vi~c trong b9 ph~n k~ toan, tai chinh
cua cong ty ho~c la thanh vien hay nhan vien clla cong ty ki€m tocin d9C l~p
thvc hi~n ki€m toan cac bao cao tM chinh Clla cong ty trong 03 nam li€n truac
d6.

3. TruOng Ban kiem soat phai la k€ toan vien ho~c ki€m toan vien chuyen nghi~p
va phai lam vi~c chuyen tn\ch t<:1icong ty.

J)i~u 22. each thu'c d~ ell', frng cfr thanh vien BKS

1. Vi~c (rng CU,d€ Clr thanh vien BKS duQ'c thlJc hi~n tuong tlJ quy dinh t<:1iDi€u
11 Quy ch~ nay.

2. Truang hQ'p s5 IUQ'ngcac Ung vien thanh vien BKS thong qua d€ Clrva (rng CLf
v§n kh6ng du s6 luqng cfrn thi€t, BKS duO'ng nhi~m c6 th~ d~ Clrthem (rng vien
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hoac t6 chirc d€ cu thea co ch~ BKS d€ xuftt. CO'ch~ d€ cir hay each thirc BKS
duong nhiem d€ cir irng vien BKS phai duoc cong b6 ra rang va duoc DHDCD
thong qua tnroc khi tien hanh dS cu.

Di~u 23. Cach thirc biu thanh vien BKS
Cach thirc bliu thanh vien BKS diroc thuc hien nrong tu quy dinh tai Di€u 12 Quy che
nay.

Di~u 24. Mi~n nhiem, bai nhiem thanh vlen BKS
1. Thanh vien BKS bi mien nhiem trong cac tnrong hop sau:

a. Khong con du tieu chuan va dieu kien lam Ki€m soat vien thea quy dinh tai
DiSu 164 Luat doanh nghiep;

b. Khong thuc hien quyen va nghia vu cua minh trong 06 thang lien tuc, tnr
tnrong hop bftt kha khang;

c. C6 dan ill chirc va duoc chftp thu~n;

d. Cac truang hqp khac do Di€u l~ cong ty quy dinh.

2. Thanh vien BKS bi bili nhi~m trong cac truang hqp sau:

a. Khong hoan thanh nhi~m Vl), cong vi~c duQ'cphan cong;

b. Vi ph~m nghiem tn;mg ho~c vi ph~m nhiSu llin nghla Vl) cua ki~m soM vien
thea quy dinh cua Lu~t doanh nghi~p va DiSu l~ Cong ty;

c. Theo quy~t dinh cua DHDCD.

Di~u 25. Thong bao v~ biu, nii~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien BKS
Vi~c bliu, mi~n nhi~m, bili nhi~m thanh vien BKS ph<li duQ'c cong b6 thong tin thea
quy dinh cua phap lu~t v€ chung khoan va thi twang chung khoan.

CHUONG V. NGUOI DIEU HANH DOANH NGHlep
Di~u 26. Cae tieu ehu§n efta ngrrOiai~u h~lDhdoanh nghi~p

1. Ban diSu hanh Cong ty bao g6m T6ng Giam d6c, cac Ph6 T6ng Giam d6c, K~
toan truang va nguai di€u hanh khac

2. T6ng Giam d6c ph<li dap ung dliy du cac tieu chuAn va di€u ki~n thea quy dinh
cua Lu~t doanh nghi~p va Di€u l~ Cong ty.

3. Nguai diSu hanh doanh nghi~p phai dap ung dUQ'ccac tieu chuAn C\l th~ tuang
ung vai tung vi tri b6 nhi~m do Cong ty quy dinh, co nang l\Ic th\Ic hi~n va S\I
mfrn can clin thi~t d~ di€u hanh cac ho~t dQng va t6 chuc cua Cong ty d~t duQ'c
cac m\lc tieu d€ fa.

Di~u 27. Trinh t\l', thu t\lc b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bai nhi~m ngU'Cridi~u hanh
doanh nghi~p

1. Trinh t\I, thu t\lCb6 nhi~m nguai di€u hanh doanh nghi~p

a. HDQT l\Ia chQn va b6 nhi~m T6ng Giam d6c vai nhi~m ky khong qua 05
nam va th\IChi~n bao cao cho DHDCD glin nhfit v~ vi~c b6 nhi~m nay.
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b. HDQT hra chon va b6 nhiem cac Ph6 T6ng Giam d6c, K~ toan tnrong va
ngiroi dieu hanh khac thea d~ xust cua T6ng Giam d6c va danh gia: cua tieu
ban nhan sir cua HDQT (neu c6).

c. Mire luong, IQ'iich va cac dieu khoan khac trong hop d6ng lao dong d6i voi
T6ng Giam d6c do HDQT quyet dinh va hop dong lao dQng d6i voi nguoi
di~u hanh khac do HDQT b6 nhiern se ducc HDQT quyet dinh sau khi tham
khao y kien cua T6ng Giam d6c. Thong tin v~ Thu lao, tien luong va IQ'iich
khac cua T6ng Giam d6c phai duoc bao cao tai Dai hQi d6ng c6 dong, ducc
th~ hien thanh muc rieng trong Bao cao tai chinh nam va duQ'Cneu trong
Bao cao thuang nien cua Cong ty.

d. T6ng Giam d6c quy~t dinh muc luang, IQ'iich va cac di~u khoan khac trong
hQ'Pd6ng lao dQng d6i vai nguai di~u himh khac khong thuQc th<lmquy~n
b6 nhi~m cua HDQT.

2. Trinh t\}',thu t\lCmi~n nhi~m, bili nhi~m, di~u chuy~n thanh vien Ban di~u hfmh

a. C~p nao c6 th<lmquy~n b6 nhi~m thi c~p d6 c6 th<lmquy~n mi~n nhi~m, bili
nhi~m va di~u chuy~n d6i vai vi tri d6.

b. Nguai di~u hanh doanh nghi~p c6 th~ bi mi~n nhi~m, bili nhi~m thuQc mQt
trong cac truang hQ'Psau:

Khong con dap ung cac tieu chu<lnva di~u ki~n thea quy dinh cua Cong
ty, Di~u l~ Cong ty va quy dinh phap lu~t;

C6 don xin tu chuc b~ng van ban gui cho HDQT (ho~c TGD n~u vi tri
d6 do TGD b6 nhi~m);

H~t thai h~n hQ'Pd6ng lao dQng rna Cong ty khong gia h~n ho~c tai kY
k~t·,

Vi ph~m Icy lu~t lao dQng a muc c6 th~ ap d\lng hinh thuc ky lu~t lao
dQng cach chuc ho~c sa thai thea quy dinh cua nQi quy lao dQngCong ty
va phap lu~t lao d<)ng;

Cac truang hQ'Pkhac rna HDQT (ho~c TGD n~u vi tri d6 do TGD b6
nhi~m) xet th~y c~n thi~t vi IQ'iich Cong ty

c. HDQT (ho~c TGD n~u vi tri d6 do TGD b6 nhi~m) c6 quy~n di~u chuy~n
nguai di~u hanh doanh nghi~p sang mQt vi tri cong vi~c khac phil hQ'Pvai
trinh dQchuyen mon, nang l\}'cva sa truang cua thitnh vien d6 cling nhu tinh
hinh th\}'ct~ cua Cong ty, dil a c~p tuong duang hay c~p th~p hon, vai di~u
ki~n la vi~c di~u chuy~n nay khong trai vai quy dinh cua hQ'Pd6ng lao dQng
va phap lu~t lao dQng.

3. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m va di~u chuy~n thanh "ien Ban
di~u hanh

a. Vi~c b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m va di~u chuy~n nguaj d~~u hanh
doanh nghi~p se dUQ'cthong bao cho nguai d6 b~ng cach trao tr\}'cti,~pquy~t
dinh cho nguai d6 va thong bao cho toa~ th~ can bQ cong nhan vien thea
hinh thuc thich hQ'Pdo HDQT I\}'achQn (neu din).
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b. Viec b6 nhiern, mi~n nhiem, ba:i nhiem nguoi di€u hanh doanh nghiep phai
duoc cong b6 thong tin thea quy dinh v€ chimg khoan va thi tnrong chirng
khoan.

CHUONG VI. QUY TRINH, TmJ TVC PHOI HQP HO~T DONG GIUA
HDQT, BAN KIEM SOAT, BAN TONG GIAM DOC vA NGUOI DIEU HANH
KHA.C
Di~u 28. Thii tuc, trinh t\l' tri~u t~p, thong bao mot hQP, thong bao k~t qua hop
gifraHDQT, BKS, Ban TGD

1. HQi dong quan tri moi thanh vien BKS, TGD va ngiroi di€u hanh khac tham dir
mot s6 cuoc hQP cua HQi d6ng quan trio Thanh vien BKS, TOD, nguoi di€u
hanh khac duoc moi co th~ tham gia thao luan trong mot s6 cuoc hQP nhung
khong co quyen tham gia bi~u quyet, Chu tich HDQT se co van ban thong bao
k€t qua cUQChQP nay cho BKS, TOD va nguoi dieu hanh khac trong thai gian
narn (05) ngay lam viec sau khi cuoc hop k~t thuc,

2. Tai cac phi en hQP cua BKS co nQi dung quan trong, Twang BKS co thS rnoi
mQt ha~c mQt s6 thanh vien HDQT va thanh vien Ban TOD tham gia cUQchOp
cua BKS d~ thao lu~n v€ nhfrng vAn d€ co lien quan. Thu mai hop (co th~ gui
b~ng thu di~n tir) phai co dfty du nQi dung cAn thi€t va phai duQ'c chuy~n d~n
nguai duQ'c mai it nhAt ba (03) ngay lam vi~c truac khi cUQc hop di~n ra.
Truang BKS se co van ban thong bao k€t qua cUQChop cho HDQT va TOD
trong thai gian nam (05) ngay lam vi~c sau khi cUQchop k~t thuc. BKS thong
baa kip thai vai HDQT v€ k€t qua ha~t dQng ki~m saat, d6ng thai lam vi~c vai
HDQT truac khi trinh cac baa caa, k€t lu~n va ki~n nghi vai DHDCD.

3. T~i cac phien hop cua Ban TGD, TOD co th~ mai mQt s6 thanh vien HDQT va
thanh vien BKS tham gia cUQchQp cua Ban TOD d~ thao lu~n v€ nhung vAnd€
co lien quan. Thu mai hop phai co dfty du nQi dung cftn thi€t va phai duQ'c
chuy~n d€n nguai dUQ'Cmai it nhAt ba (03) ngay lam vi~c truac khi cUQchop
di~n ra. TGD se co van ban thong baa k~t qua cUQChop cho HDQT va BKS
trang thai gian nam (05) ngay lam vi~c sau khi cUQchop k€t thuc.

Di~u 29. TAngGiam d6c
TOD la nguai di€u hanh cong vi~c kinh daanh hang ngay cua Cong ty; chiu S\I
giam sat cua HDQT, chiu trach nhi~m twac HDQT va truac phap lu~t v€ vi~c
th\Ic hi~n cac quy€n va nhi~m V\l duQ'c giaa thea quy dinh t~i Di€u 34 Di€u l~
Cong ty.

D!~u ~O.,Cac trU'(y~ghQ'pTGD ho~c BKS d~ ngh! tri~u t~p hQpHDQT va nhfrng
van de can xin y kien HDQT

1. Chu tic~ HDQ! phai tri~u t~p hop, HDQT _trong cac truOng hQ'P sau khi mQt
trang S? c~c 90i tUQ'ngdu6i day de nghi bang van ban, trang do neu r5 ml,lc
dich, van de can thao lu~n va quy€t dinh thuQc thAm quy€n cua HDQT:

a. TOD ho~c it nhAt 05 nguai qmin ly khac;

b. Ban ki~m soat ha~c thanh vien dQCl~p HDQT;

C. it nhAt02 thanh vien di€u hanh cua HDQT.
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2. CUQch9P HDQT neu tai khoan 1 Di€u nay phai duoc tien hanh trong thai han
07 ngay lam viec k~ nr ngay nhan diroc d€ nghi. Truong hop Chu tich HDQT
khong chap nhan trieu t~p h9P thea d~ nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiern
v€ nhimg thiet hai xay ra d6i voi Cong ty; nhirng nguoi d€ nghi t6 chirc cuoc
h9P duoc d€ c~p d~n a khoan 1 Di€u nay c6 th~ tv minh trieu t~p h9P HDQT
thea quy dinh tai Di~u l~ Cong ty va Luat doanh nghiep.

3. HDQT phe chuan cac vc1nd€ thea quyen han va nhiem vu cua HDQT duoc quy
dinh tai Di€u l~ Cong ty.

Di~u 31. Cac v§n d~ TGD bao cao, eung cApthong tin cho HDQT
1. TOD phai trinh HDQT phe chuan k~ hoach kinh doanh chi ti~t cho nam tai

chinh ti~p thea tren cO'sa dap (rng cac yeu du cua ngan sach phil hqp cling k~
ho~ch tM chfnh 05 nam thea quy dinh t~i Di€u I~Cong ty.

2. Chuc1nbi cac ban dv toan dai h~n, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day
g9i la ban dlJ toan) ph\lc v\l ho~t dQng quan Iy dai h~n, hang nam va hang quy
cua Cong ty thea k~ ho~ch kinh doanh. Ban dlJ toan hang nam (bao g6m ca
bang din d6i k~ toan, bao cao ho~t dQng san xuAt kinh doanh va baoi cao luu
chuy~n ti€n t~ dv ki~n) cho rung nam tai chfnh se phai duqc trinh d&HDQT
thong qua va phai bao g6m nhung thong tin quy dinh t~i cac quy ch~ cpa Cong
ty.

3. Chiu trach nhi~m truac HDQT v€ vi~c thlJc hi~n nhi~m V\l va quy€n h~n duQ'c
giao va phai bao cao cac cO'quan c6 lien quan khi duQ'cyeu c~u.

Di~u 32. Cae v§n d~ TGD bao eao, eung e§p thong tin cho BKS
1. Trong cac cUQch9P cua BKS, BKS c6 quy~n yeu c~u TOD va nguai di€u hanh

khac tham dv va tra lai cac vAnd€ rna cac thanh vien BKS quan Him.

2. Bao cao cua TOD trinh HDQT ho~c tai li~u khac do Cong ty phat hanh dUQ'c
gui d~n cac thanh vien BKS cilng thai di~m va thea phuO'ng thuc nhu d6i vai
thanh vien HDQT.

3. TOD va nguai di€u hanh khac phai cung cc1pd~y du, chinh xac va kip thai
thong tin, tai li~u v€ cong tac quan Iy, di€u hanh va ho~t dQng kinh doanh cua
cong ty thea yeu c~u cua thanh vien BKS.

Di~u 33. PhBi hQ'pho~t dQng ki~m soat, di~u himh, giam sat gifra cac thimh vien
HDQT, BKS, Ban TGD va ngrro; di~u hanh khae

1. HDQT giam sat, chi d~o TOO va nguai di~u hanh khac trong ho~t d<)ngkinh
doanh hang ngay cua Cong ty.

2. Cac thanh vien HDQT, BKS, Ban TOD va nguai di€u hanh khac se thuang
xuyen trao d6i trong cong vi~c va cung cclp thong tin qua I~i tren tinh th~n hQ'p
tac, h6 trQ', t~o thu~n lQ'icho cong vi~c cua cac thanh vien thea dung quy dinh
t~i Di€u 1~Cong ty, quy ch81am vi~c va k8 ho~ch hanh dQng chung.

3. Truang hqp khc1ncclp, cac thanh vien HDQT, BKS, Ban TOD c6 th~ thong tin
" I

ngay (bang g~p tf\l'C tiep, di~n tho~i ho~c email) cho Chu tich HDQT, Truang
BKS ho~c TOD ho~c ca ba nguai d~ duQ'cgiai quy~t hi~u qua.
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4. BKS, thanh vien HBQT c6 quyen yeu c~u cung d.p thong tin, s6 lieu, h6 sa cua
cong ty true ti~p qua cac can bo cong nhan vien phu trach chuyen mon cua cac
phong ban trong Cong ty.

5. TOO phai thirong xuyen ph6i hop voi HBQT, thong bao voi HBQT k~t qua
hoat dong cua Ban di~u hanh; BKS tham khao y kien cua TGB tnrcc khi trinh
cac bao cao, k~t qua va ki~n nghi len HBQT.

6. Cac thanh vien HBQT, BKS, Ban TGB va nguoi di~u hanh khac phai tv chiu
trach nhiem trong qua trinh thuc hien nhiem vu duoc giao, nghiem tuc phoi hop
hoat dong d~ bao v~ quyen 19ihop phap cua c6 dong va phat trien Cong ty.

CHUONG VII. HO~ T DQNG KHEN THUONG vA KY LU~ T DOl v61
THANH VIEN HDQT, THANH VrEN BKS, BAN TONG GIAM DOC vA.
NGUOl DIEU HANH KHAc
Di~u 34. Phuong thirc danh gia hoat dQng cua thanh vien HDQT, BKS, Ban TGD
va nguni di~u hanh khac

1. Vi~c danh gia ho~t dong cua thanh vien HBQT, BKS, Ban TOO va nguai di~u
hanh khac thlJc hi~n thea quy dinh cua Cong ty va thea mot, mot vai ho~c tAtca
phuang thuc sau:

a. TlJ nh~ xet danh gia;

b. Banh gia ho~t dong thea dinh IcY hang quy;

c. Banh gia ho~t dong hang nam dugc ti~n h80h VaGcu6i nam;

d. T6 chuc lAyphi~u tham do, tin nhi~m dot xuAt;

e. each thuc khac do HBQT llJa ch9n VaGrung thai di~m.

2. HBQT se ti~n hanh t6 chuc danh gia ho~t dong cua cac thanh vien HBQT va
cac chuc danh do HBQT b6 nhi~m.

3. TGB se ti~n hanh danh gia ho~t dong cua cac chuc danh do TGB b6 nhi~m.

Di~u 35. Tieu chi danh gia ho~t dQng cua thanh vien HDQT, BKS, Ban TGD va
ngm'ri di~u hanh khac

1. K~t qua thlJC hi~n cong vj~c dugc giao g6m muc do hoan thanh, kh6i luqng,
chAt luqng, hi~u qua cong vi~c cua ca nhan va SlJphM tri~n, k~t qua ho~t dong
cua don vi.

2. PhAro chAt d~o duc, l<~is6ng, nh?n thuc, vi~c tuan thu va chAp hanh Bi~u l~
Cong ty, noi quy Cong ty va phap lu?t.

3. Tinh t~k h9C t~p nang cao ~inh dO, tinh trung thl,l'c, c~u thi trong cong tac, y
thuc to chuc, ky lu~t, tinh than trach nhi~m trong cong vi~c dugc giao va vi tri
dang dam nhi~m.

4. Kha nang quan ly, phong each, thai do trong quan ly cong vi~c, vi~c ch6ng
quan lieu, tham nhung, lang phi.

5. Boan k~t, ph6i hqp trong don vi, gifra cac dan vi va muc do tin nhi~m v6i nhan
vien.
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Di~u 36. Kben thufmg va ky lu~t
Ngiroi co tham quyen b6 nhiern co quyen xem xet khen thuong, kY lu~t nguoi

diroc b6 nhiem theo thu tuc do phap lu~t v~ lao dong, Bi~u l~, NQi quy lao dQng, Quy
eh€ thi dua khen thuong cua Cong ty va cac thoa thuan trong hop d6ng lao dong voi
nguoi di~u hanh do.

CHUONG VIII. DIEU KHoAN Till HANH
Di~u37. Hi~u I,!c thi hanh

1. N€u co bit ky quy dinh nao trong Quy eh€ mau thujin voi quy dinh cua Di~u l~
Cong ty, quy dinh phap luat thi quy dinh cua Bi~u l~ Cong ty, quy dinh phap
luat se duoc uu tien ap dung.

2. Quy eh€ nay da ducc BHDCD thuong nien narn 2018 thong qua, co hieu hrc ill
ngay 14/04/2018 va duoc cong b6 tren website cua Cong ty. Quy eh€ nay thay
th€ eho Quy eh€ quan tri Cong ty da ban hanh truae day (n€u co).

3.

Nguy~n Van Qua
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